Misyon

Dogru, guncel ve guvenilir bilgiyle toplumumuzu bilin¢glendirerek, dijitallesmenin
gucuna kullanarak surdurulebilir kalkinma hedeflerine ulasmak ve kurumumuzun
itibarini artirmak.

Vizyon

Vatandaslarimizin dogru bilgilere erigimini saglayarak, onlarin karar verme
sureclerine katki sunmak ve daha iyi bir gelecek icin farkindalik yaratmak.

Yazi igleri Midiirligiiniin Gorevleri ve Sorumluluklar:

ipsala Belediye Baskanligi'nin amaglari, prensip ve politikalari ile bagli
bulunulan mevzuat ve Belediye Baskani'nin belirleyecegi esaslar
cercevesinde, Baskanlik Makaminin emir ve direktifleri dogrultusunda; ipsala
Belediye Meclisi'nin duzenli galisabilmesi igin gerekli destedi vermek,

Meclis islemlerini ylrutmek, kararlari yazmak, zabit tutanaklarini hazirlamak
ve onaylarin takibini saglamak,

ihtisas Komisyonu Toplantilar’'nin koordinasyonunu, raporlarinin yaziimasi,
huzur haklarinin duzenlenmesi ve Meclis dnergelerinin takibini yapmak,
Belediye Meclisi Uyelerinin 6zlUk islerini yurutmek, gelen ve giden evraklari
kontrollU bir sekilde teslim almak ve ilgili birimlere gdndermek,

Her hafta cuma gunleri toplanan Belediye Enclimeni Toplantilari'nin
calismalarini yarutmek. Encimen kararlarinin ilgili mevzuat ve yonetmelikler
cercevesinde alinmasini takip etmek,

Kuruma gelen ve kurumdan gidecek olan evrakin her turld igslemlerini yapmak
ve ilgili mudurluklerle koordineli galismak,

4982 Sayili Kanuna istinaden gelen Bilgi Edinme Bagvurularinin kabultinu
yapmak ve cevaplandiriimasini saglamak,

Kamu kurum ve kuruluslarindan gelen evraklarin kabulinu ve kayit altina
alinmasini saglamak, posta araciligi ile gelen ve giden evrak islerini yurutmek.



